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Ogtoszenie o prace

Wydziat Socjologii Uniwersytetu Warszawskiego poszukuje osoby
na stanowisko specjalisty ds. obstugi badan

Miejsce pracy: ul. Karowa 18, Srédmiesécie, Warszawa

Czas pracy: 1/1 etatu

Liczba wakatéw: 1

Wynagrodzenie: 7000 zt - 7800 zt brutto w zaleznosci od doswiadczenia

Kogo szukamy:

bystrej osoby, ktéra:

nie boi sie administracyjnych wyzwan

lubi rozwigzywac biurokratyczne tamigtowki

chce wspiera¢ rozwadj nauki w najlepszym osrodku badan socjologicznych w Polsce
jest ciekawa wspotpracy z naukowcami z catego Swiata

chce zatrudnic sie na state.

Zadania w pracy:

wspotpraca przy przygotowywaniu wnioskdw na realizacje miedzynarodowych projektow
grantowych (w tym wsparcie przy konstruowaniu budzetow)

pomoc i wsparcie przy realizacji projektéw (zakupy, umowy, karty czasu pracy), wspdtpraca z
kierownikami grantow

pomoc przy przygotowaniu raportéw rocznych i koncowych

wspotpraca przy przygotowywaniu dokumentacji na wypadek audytéw

wspotpraca z administracjg uniwersyteckg (Biuro Obstugi Badan, Kwestura, Biuro
Miedzynarodowych Projektéw Badawczych, Biuro Prawne)

docelowo - obstuga stuzbowej karty ptatniczej do projektow.

Co oferujemy:

zatrudnienie w wymiarze petnego etatu

sympatyczne i wspierajgce srodowisko pracy

stabilne zatrudnienie

bogaty pakiet socjalny, 13 pensja

mozliwosci korzystania ze szkolen i mozliwos¢ dofinansowania studiéw podyplomowych
mozliwos$¢é czeSciowej pracy zdalnej (do 24 dni w roku)

ruchomy czas pracy

wspotpraca z wiodgcym srodowiskiem socjologicznym w Polsce.



Oczekiwania:

wyksztatcenie wyzsze,

e znajomosc jezyka angielskiego w mowie i w piSmie na poziomie min. B2,

e znajomos¢ narzedzi informatycznych MS Office, Google Workspace, Zoom
e samodzielnos¢, systematycznosé, inicjatywa

e umiejetnosc¢ organizacji pracy wtasnej,

e umiejetnosc¢ pracy w zespole,

e umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu,

e chec zdobywania nowej wiedzy i umiejetnosci,

e wysoka kultura osobista, tatwos$¢ nawigzywania kontaktow.

Dodatkowym atutem bedzie:
e znajomosc¢ systemow obstugi grantéw (OSF, ecas.ec.europa.eu)
e doswiadczenie w obstudze grantow
e doswiadczenie w pracy na uczelni
e doswiadczenie we wspdtpracy miedzynarodowej
e znajomosc innych jezykdw obcych.

Kim jestesmy:

Wydziat Socjologii Uniwersytetu Warszawskiego to wiodacy osrodek dydaktyki i badan
socjologicznych w Polsce, z szerokg wspétpracg miedzynarodowg w Europie i na Swiecie. Zalezy nam
na tworzeniu przyjaznego srodowiska pracy, w ktdrym osoby pracujgce moga rozwijac sie zawodowo i
wspotpracowac przy ciekawych projektach naukowych. Zalezy nam na rozwijaniu i wspieraniu
merytorycznej, samodzielnej administracji. Dbamy o dobrg atmosfere, komunikacje i wsparcie w
administracji poprzez szkolenia i biezgcg wspdtprace zespotowy. Wydziat Socjologii UW to miejsce
pracy przyjazne osobom z obowigzkami opiekunczymi.

Oferujemy prace na uczelni spetniajgcej wymogi Europejskiej Karty Naukowca, dbajacej o
rownosciowe standardy i oferujgcej wsparcie w zakresie mobilnosci i szkolen, a takze réznorodne
rozwigzania w ramach programoéw takich jak Inicjatywa Doskonatosci - uczelnia badawcza oraz
aktywnie dziatajgcej w ramach europejskiego sojuszu 4EU+ .

www.ws.uw.edu.pl

Jak aplikowac:

Zainteresowane osoby spefniajgce powyzisze wymagania prosimy o przestanie: CV oraz listu
motywacyjnego wraz z podpisang klauzulg dotyczacg ochrony danych osobowych i ochrony
sygnalistéw do 20 lutego 2025 r. na adres konkursy@is.uw.edu.pl z dopiskiem ,rekrutacja specjalista

ds. obstugi badan”.
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